Zarzadzenie Nr 59/2018
Wéjta Gminy Kaweczyn
Z dnia 23 lipca 2018 roku

W sprawie: powotania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

Na podstawie art. 19, art. 20 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien
publicznych (tj. Dz. U. 2 2017 r. poz. 1579), Wéjt Gminy Kaweczyn ustala co nastepuje:

§1

Powoluje si¢ Komisj¢ Przetargows , dalej zwang komisja, w celu przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zaméwienia w trybie przetargu nieograniczonego na: ,,Budowa drogi w
miejscowosci Kawecezyn” w skladzie:

1. Ewelina Buda - przewodniczqcy komisji
2. Elzbieta Tomczak - sekretarz komisji
3. Malwina Jasiak - czlonek komisyi
4. Edyta Balcerzak - czlonek komisji
5. Agnieszka Sasiak - czlonek komisji
§2

Komisja pracuje zgodnie z regulaminem stanowigcym Zalacznik nrl do Zarzadzenia i ulega
rozwigzaniu z dniem zakoriczenia postgpowania.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.




Zalycznik nr 1
do Zarzadzenia nr 59/2018
Wijta Gminy Kaweczyn z dnia 23 lipca 2018 r.

Regulamin pracy Komisji Przetargowej, powolanej w celu przygotowania i przeprowadzenia
postgpowania o zamdwienie publiczne.

§1

llekro¢ w Regulaminie mowa jest o ,,ustawie” rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 29 stycznia 2004
1. Prawo zaméwient publicznych (tj. Dz. U. 22017 r. poz. 1579).
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§ 2.
Komisja przetargowa sktada sie z co najmniej 3 os6b.
Powoltujgc komisje przetargowa kierownik zamawiajgcego wskazuje przewodniczacego
komisji przetargowej oraz sekretarza komisji.
Komisja przetargowa ma charakter dorazny i powolana jest w celu przygotowania i
przeprowadzenia postgpowania o zamdwienie publiczne — zgodnie z § 2 Zarzadzenia Wojta
Gminy Kaweczyn w sprawie powolania komisji.
Komisja przetargowa przystgpuje do wykonywania czynnosci niezwlocznie po otrzymaniu
decyzji o powolaniu komisji oraz materialéw umozliwiajgcych przygotowanie projektow
dokumentéw niezbednych do podjgcia czynnoéci wymaganych przepisami o zaméwieniach
publicznych.
Komisja przetargowa wykonuje czynnoéci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego dia ktérego zostala powolana.

§3

W skiad komisji powoluje si¢ osoby wymienione w § 1 Zarzadzenia Wojta Gminy Kaweczyn w
sprawie powolania komisji.
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§4
Komisja podlega Wojtowi Gminy.
Czlonkowie komisji s3 powolywani i odwolywani przez Wéjta Gminy.
Pracami komisji kieruje przewodniczacy.
Sekretarz komisji dokumentuje prace komisji.
W okresie nieobecnosci przewodniczacego komisji przetargowej, czynnosci zastrzezone dla
przewodniczacego wykonuje sekretarz komisji przetargowej.
Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisje wymagana jest obecnosé co
najmntej potowy jej cztonkow.

§5
Czlonkowie komisji sktadajg pisemne o$wiadczenia, zgodnie z art.17 ust.2 ustawy.
Cztonkowie komisji podlegaja wylgczeniu z postepowania o zamoéwienie publiczne w
przypadku zaistnienia okolicznosci o jakich mowa w art. 17 ustawy.
Wylgezenie nastepuje wskutek zlozenia stosownego o$wiadczenia przez osobe podlegajaca
wylgczeniu albo wskutek decyzji Przewodniczacego Komisji.
Decyzj¢ o wylgezeniu Przewodniczacego podejmuje Wéjt Gminy.
Wajt Gminy powoluje nowego Przewodniczacego Komisji, moze tez powotaé nowego czlonka
Komisji na miejsce innego wylaczonego z postepowania.
Decyzje w sprawach, o ktérych mowa wyzej podejmowane sa na piSmic i niezwlocznie
dor¢czane Przewodniczacemu Komisji oraz cztonkom Komisji, ktérych dotyeza bezposrednio.




§6
Do zadan i obowigzkéw Komisji nalezy:
1. Przygotowanie projektu Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia oraz ogloszenia o
udzielenie zaméwienia.
Udzielanie wyjasniert dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia,
Prowadzenie dokumentaciji postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego.
Publiczne otwarcie ofert,
Dokonanie oceny ofert na podstawie przyjetych kryteriéw, oferty nie podlegajace odrzuceniu.
Wnioskowanie o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach okreslonych ustawa, jak i
wnioskowanie o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych w ustawie.
7. Przygotowanie  propozycji wyboru oferty najkorzystnigjszej badz wystgpienie o
uniewaznienie postgpowania w przypadkach okreslonych w ustawie.
8. Przyjmowanie i analizowanie wooszonych odwolan oraz przygotowywanie projektow
odpowiedzi na odwolania, rozpatrywanie protestow. :
8. Przedlozenie dokumentacji calosciowej z przeprowadzonego postepowania wraz z umowsg do

zatwierdzenia przez kierownika Zamawiajacego.

§7
1. Jezeli wymagane bedg w trakcie postepowania wiadomosci specjalne, przewodniczacy
komisji zwréci si¢ z wnioskiem do Wojta Gminy o zasiegniecie opinii bieglych
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(rzeczoznawcow).

2. Biegly moze przedstawié swoja opini¢ na pi$mie lub bra¢ udziat w pracach komisji z glosem
doradczym.

3. Do biegtych stosuje sig przepisy art. 17 ustawy.

§8
Czlonkowie Komisji obowigzani s wykonywaé powierzone im zadania ze szczegllng starannoseia
— majgc na uwadze obowigzujace przepisy prawa i interesy Zamawiajgcego.

§9
Zakoficzenie prac komisji przetargowej nastepuje z chwilg wyboru oferty najkorzystniejszej w
sprawie zamoOwienia publicznego lub uniewaznienia postgpowania w sprawie zamodwienia
publicznego.

§ 10
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania decyzji o powotaniu komisji przetargowej.




