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OPIS OGOLNY

Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) to
rejestr firm, ktdry zawiera informacje o przedsiebiorcach prowadzacych
jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarczg w Polsce. Jesli chcesz prowadzi¢
taka dziatalnoS¢, musisz sie zarejestrowa¢ w CEIDG.

W rejestrze znajdujg sie wytacznie wpisy przedsiebiorcow, ktorzy:

e prowadzg jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarcza
e sg wspolnikami spotek cywilnych osob fizycznych.

Co musisz wiedzie¢ przed wypetnieniem wniosku o wpis do CEIDG
Jesli zalezy ci na sprawnym i szybkim zatatwieniu sprawy, przed
rozpoczeciem wypetnienia wniosku przygotuj niezbedne dane. We
wniosku o wpis do CEIDG musisz podac:

imie, nazwisko, imiona rodzicow, date i miejsce urodzenia

rodzaj, serie i numer dokumentu tozsamosci

PESEL, jesli masz obywatelstwo polskie lub zostat ci nadany
wszystkie posiadane obywatelstwa

numer NIP i REGON jesli zostaty nadane

adres zamieszkania oraz inne adresy zwigzane z zaktadang
dziatalnoscig gospodarcza

nazwe zakfadanej dziatalnosci gospodarczej — musi zawieraé twoje
imie i nazwisko

nazwe skrocong

kody PKD — dopasuj je do rodzaju twojej dziatalnosci i wybierz kod
przewazajacy

liczbe pracownikéw, ktorych planujesz zatrudnié

date rozpoczecia dziatalnosci

informacje o ubezpieczeniu w ZUS, KRUS lub za granica

dane urzedu skarbowego wiasciwego ze wzgledu na miejsce
twojego zamieszkania.

Wazne! Jesli nie masz nadanego numeru PESEL, zaznacz ,nie
posiadam numeru PESEL". Je$li juz wczesniej nadano ci NIP i
REGON, mozesz podac je wypetniajac formularz. Jesli ich nie
posiadasz, ztozony formularz bedzie jednoczesnie wnioskiem o ich
nadanie. NIP i REGON zostang uzupetnione w twoim wpisie
automatycznie, a sprawdzisz je w wyszukiwarce CEIDG po
zarejestrowaniu firmy.



Wraz z wnioskiem sktadasz o$wiadczenie — dotyczace braku zakazu

catkowitego wykonywania dziatalnosci gospodarczej oraz posiadania
tytutu wtasnosci do nieruchomosci, ktérych adresy sg wpisywane do
CEIDG.

Co mozesz zatatwic wraz z wnioskiem o wpis do CEIDG

e Skfadajgc wniosek o wpis swojej dziatalnosci do CEIDG, mozesz
ztozy¢ oSwiadczenie o formie optacania podatku dochodowego,
ztozy¢ wniosek o opodatkowanie w formie karty podatkowej oraz
dotaczy¢ zgtoszenie rejestracyjne albo aktualizacyjne do VAT.

e Jako przedsiebiorca musisz zgtosi¢ sie do ZUS jako ubezpieczony.
Zrobisz to dotaczajgc do wniosku CEIDG-1 odpowiednie formularze.
Dodatkowo mozesz zgtosi¢ do ubezpieczenia cztonkdéw swojej
rodziny oraz pracownikdw twojej firmy i cztonkdw ich rodzin. Jesli
jestes rolnikiem, mozesz ztozy¢ odpowiednie oswiadczenie dla
KRUS.

e We wniosku o wpis do CEIDG mozesz takze podac informacje o
rachunkach bankowych zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig
gospodarcza. Jako przedsiebiorca masz obowigzek poinformowac o
otwarciu i zamknieciu kazdego rachunku bankowego zwigzanego z
prowadzong dziatalnoscig gospodarcza.

Jesli jako przedsiebiorca, chcesz zatatwiac sprawy przez petnomocnika,
mozesz - wraz z wnioskiem o wpis do CEIDG - ztozy¢ wniosek o
opublikowanie w CEIDG informacji o petnomocniku. Opublikowanie takiej
informacji jest rownoznaczne w skutkach z udzieleniem petnomocnictwa
na pisSmie. Petnomocnictwo ustanowione w CEIDG nie upowaznia do
dziatania w sprawach podatkowych.

Kiedy powinienes zalatwic¢ sprawe
Przed rozpoczeciem wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j.

Whniosek mozesz ztozy¢ osobiscie w dowolnym urzedzie miasta lub
gminy. Urzednik potwierdzi przyjecie wniosku i najpozniej nastepnego
dnia wprowadzi dane z wniosku do systemu CEIDG. W urzedzie
musisz potwierdzi¢ swojg tozsamos¢, dlatego nie zapomnij
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zabrac ze sobg dowodu osobistego lub innego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamosc¢

Masz do wyboru 4 sposoby przygotowania wniosku:

wypetnij formularz na stronie CEIDG. Mozesz to zrobi¢ anonimowo,
czyli bez zaktadania konta na stronie CEIDG. Formularza nie musisz
drukowac. Wystarczy, ze zapamietasz kod, czyli numer twojego
whniosku, ktéry pojawi sie na stronie CEIDG, po jego wypetnieniu.
Ten kod podaj w urzedzie. Urzednik odnajdzie twdj wniosek w
CEIDG, wydrukuje, da ci do podpisania i potwierdzi ztozenie
wniosku w systemie

wypetnij formularz, ktory dostaniesz w urzedzie i podpisz
wiasnorecznie,

pobierz wniosek ze strony CEIDG, wypetnij, wydrukuj i podpisz
wiasnorecznie zanim zaniesiesz do urzedu

zadzwon do Centrum Pomocy, na numer 801 055 088 lub 22 765
67 32 i wypetnij wniosek wspdlnie z konsultantem. Po rozmowie
otrzymasz SMS z kodem, czyli numerem twojego wniosku. Z tym
numerem udaj sie do urzedu gminy. Urzednik wydrukuje twoj
wniosek i da ci go do podpisania.

wniosek o wpis do CEIDG w urzedzie moze rowniez ztozy¢
petnomocnik ustanowiony na zasadach ogolnych.

Wypetniony wniosek mozesz wystac listem poleconym. W takim
przypadku powinien by¢ on opatrzony wtasnorecznym podpisem
wnioskodawcy potwierdzonym przez notariusza.

Dokumenty
Whniosek o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej

Termin
Przed rozpoczeciem wykonywania dziatalnosci gospodarczej.

Urzad sprawdzi twdj wniosek

- Jezeli wniosek ztozony online jest niepoprawny, poinformuje cie o tym
system teleinformatyczny.

-Jezeli wniosek ztozony osobiscie lub listem poleconym w wybranym
urzedzie miasta lub gminy jest niepoprawny, urzad niezwtocznie wezwie
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cie do skorygowania lub uzupetnienia wniosku we wskazanym zakresie -
w terminie 7 dni roboczych od otrzymania wezwania.

Zostaniesz wpisany do CEIDG

. Wpis w CEIDG z danymi twojej firmy pojawi sie nie pozniej niz
nastepnego dnia roboczego po dniu ztozenia wniosku. Dziatalnos¢
gospodarczg mozesz podjac juz w dniu ztozenia wniosku o wpis do
CEIDG.

. CEIDG przesle twoje dane do urzedu skarbowego, ktory nada
twojej firmie NIP oraz poinformuje GUS, ZUS (lub KRUS) o wpisie twojej
firmy do CEIDG i o nadanym numerze NIP.

J Nie pdzniej niz nastepnego dnia roboczego po dniu wptywu
wniosku do CEIDG.

Ile zaplacisz
Ztozenie wniosku o wpis do CEIDG jest BEZPLATNE!

Ile bedziesz czekac
Wpis jest dokonywany z chwilg zamieszczenia danych w CEIDG, nie
pOzniej niz nastepnego dnia roboczego po dniu wptywu wniosku o wpis.

Warto wiedziec
Inne obowigzki po rejestracji firmy w CEIDG

Rejestrujac firme w CEIDG zostaniesz automatycznie zarejestrowany w
ZUS jako ptatnik sktadek i w urzedzie skarbowym jako podatnik. W
przypadku ZUS, w ciggu 7 dni od terminu rozpoczecia dziatalnosci
powinienes zgtosic sie do ubezpieczen w ZUS.

Jesli bedziesz podatnikiem VAT, najpdzniej w dniu poprzedzajgcym dzien
rozpoczecia sprzedazy towarow lub Swiadczenia ustug objetych VAT
zarejestruj sie jako podatnik VAT. Druk zgtoszeniowy VAT-R mozesz tez
ztozy¢ we wiasciwym urzedzie skarbowym albo dotgczy¢ do wniosku o
rejestracje w CEIDG. Pamietaj! Zgtoszenie VAT-R mogg ztozyc tylko
osoby, ktdre majg juz numer NIP.

Jesli prowadzisz dziatalnoS¢ wymagajaca uzyskania koncesji, zezwolenia,
licencji lub specjalnego pozwolenia, bedziesz musiat zgtosi¢ swojg firme
do odpowiedniego rejestru.

Twoj wpis w CEIDG
Dane dotyczace Twojej dziatalnosci gospodarczej bedg dostepne w bazie
przedsiebiorcow. Dzieki temu w kazdej chwili bedziesz miat do nich
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wygodny dostep oraz bedziesz mogt je aktualizowac (dowiedz sie wiecej
na temat wprowadzania zmian w CEIDG). Kazdy zainteresowany, na
przyktad klient czy urzad znajdzie tam twdj wpis, dzieki czemu nie
bedziesz potrzebowal zaswiadczenia potwierdzajgcego, ze twoja firma
znajduje sie w rejestrze (dowiedz sie wiecej jak sprawdzac dane
przedsiebiorcow w CEIDG).

Whiosek o wpis do ewidencji dzialalnosci gospodarczej wypetnia sie
rowniez przy:
J Zmianie danych we wpisie;

J Zawieszeniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej;
J Wznowieniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej;

J Zawiadomieniu o zaprzestaniu wykonywania dziatalnosci
gospodarczej.

WYMAGANE DOKUMENTY:
e Wypetniony formularz wniosku
e Dowdd osobisty lub inny dokument potwierdzajgcy tozsamos¢ (do
wgladu)

SPOSOB DOSTARCZENIA DOKUMENTU
Aby zarejestrowac dziatalno$¢ gospodarczg jako osoba fizyczna mozesz
wybrac jeden z trybdw postepowania:
¢ Zalogowanie sie do CEIDG, wypetnienie wniosku on-line i
ztozenie go elektronicznie.
¢ Zalogowanie sie do CEIDG, wypetnienie wniosku on-line,
wydrukowanie i zaniesienie go do Urzedu.
» Bez logowania sie do CEIDG, wypetnienie wniosku on-line,
wydrukowanie i zaniesienie go do Urzedu.
e Pobranie i ztozenie wniosku papierowego w Urzedzie. Urzad
przeksztatca go na wniosek elektroniczny.
¢ Przestanie wniosku listem poleconym do wybranego Urzedu.
Podpis musi by¢ notarialnie potwierdzony.

W przypadku przestania dokumentacji poczta tradycyjng nalezy wystac jg
na adres:

Urzad Gminy w Kaweczynie Kaweczyn 48 62-704 Kaweczyn

lub ztozy¢ osobiscie w Urzedzie Gminy pokdj Biuro Obstugi Klienta w
godzinach pracy Urzedu.



6

W przypadku braku formalnych w dostarczonych dokumentach
Whnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupetnienia w terminie 7 dni.

TERMIN I SPOSOB ZALATWIENIA
1. Wpis dokonywany jest z chwilg umieszczenia danych w CEIDG, nie
pozniej niz nastepnego dnia roboczego po dniu wptywu do CEIDG pod
warunkiem, ze wniosek jest ztozony przez osobe uprawniong i jest
poprawny. Przedsiebiorca ma prawo we wniosku o wpis do CEIDG
okresli¢ pozniejszy dzien podjecia dziatalnosci gospodarczej niz dzien
ztozenia wniosku.
2. Zaswiadczenie o wpisie w CEIDG dotyczace przedsiebiorcow bedgcych
osobami fizycznym w zakresie jawnych danych, ma forme dokumentu
elektronicznego albo wydruku ze strony internetowej CEIDG.
3. Minister Gospodarki zobowigzany jest do przekazania drogg
elektroniczng, niezwtocznie, nie pdzniej niz nastepnego dnia roboczego
informacji:

e wiasciwemu naczelnikowi urzedu skarbowego,

e do Gtéwnego Urzedu Statystycznego,

o do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,

e do Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego.

OPLATY
1. Wniosek jest wolny od optat.

2. Optata skarbowa za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
petnomocnictwa albo jego odpisu lub kopii: 17,00 zt. Z optaty zwolnione
sg petnomocnictwa udzielane: matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub
rodzenstwu, albo gdy mocodawca jest podmiot zwolniony z optaty
skarbowe;.

3. Termin wniesienia opfaty: najpdzniej w dniu sktadania
petnomocnictwa.

4. Opfate w wymaganej wysokosci nalezy wptaci¢ na konto Urzedu
Gminy w Kaweczynie na konto nr 39 8557 0009 0400 0101 2004 0047.

PODSATAWA PRAWNA
Ustawa z dnia 06 marca 2018 r. — Prawo Przedsiebiorcéw
(Dz.U.2021.162 t.j. z pdzn. zm.).
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INFORMACIEE NA TEMAT PRZEBIEGU

1.  Na stronie internetowej www.ceidg.gov.pl

2.  Wszelkie informacje na temat przebiegu sprawy mozna uzyskac
poprzez bezposredni kontakt z urzedem.

Informacji udziela: Referat Rozwoju i Ochrony Srodowiska, pok. nr 20
lub pod nr tel. 63 288 59 30

PRZYDATNE LINKI:
1.  Wszystkie formularze wraz z instrukcjami dostepne sg na stronie
www.ceidg.gov.pl w zaktadce ,,Formularze i instrukcje”.
2. Wyszukiwarki kodéw PKD:
o www.biznes.gov.pl
o www.stat.gov.pl
3.  Portal rzadowy dla przedsiebiorcéw: www.biznes.gov.pl



http://www.ceidg.gov.pl/
http://www.ceidg.gov.pl/
http://www.biznes.gov.pl/
http://www.stat.gov.pl/
http://www.biznes.gov.pl/
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