UZUPELNIENIE AKTU STANU CYWILNEGO

Od 01 marca 2015 r. weszta w zycie nowa ustawa Prawo o aktach stanu cywilnego,
zgodnie z ktorg do zatatwienia spraw nie ma obowigzku sktadania odpisdw aktow
stanu cywilnego, bowiem pozyskujg je we wtasnym zakresie urzedy stanu cywilnego.
Powyzsze wydtuzy jednak zatatwienie spraw i uniemozliwi zachowanie
dotychczasowych standardéw czasu obstugi. Osoby, ktdre posiadajg odpisy aktow
stanu cywilnego, niezbedne do zatatwienia spraw, mogg je wiec dotgczy¢ do
wnioskow, co umozliwi ich szybszg realizacje.

Wymagane dokumenty:

- wypetniony wniosek,

- dokument tozsamosci (dowdd osobisty lub

paszport) do wgladu,

- dowdd uiszczenia optaty skarbowej,

- petnomocnictwo, jezeli w imieniu zainteresowanych wystepuje petnomocnik

Miejsce zlozenia wniosku:

Urzad Stanu Cywilnego Kaweczyn, mieszczacy sie w budynku A Urzedu Gminy
Kaweczyn, Kaweczyn 48, 62-704 Kaweczyn

Opilaty

- 39,00 zt — czynno$¢ materialno-techniczna uzupetniajgca tres¢ aktu stanu
cywilnego,

- 17,00 zt — optata skarbowa od ztozonego petnomocnictwa (nie dotyczy
petnomocnictw udzielonych matzonkowi, wstepnym, zstepnym lub
rodzenstwu).

Optate wnosi sie na rachunek bankowy: 52 8557 0009 0400 0101 2004 0007
Termin i sposdb zatlatwienia:

- uzupetnienia aktu stanu cywilnego dokonuje sie w formie czynnosci
materialno-technicznej,

- odmowa dokonania czynnosci nastepuje w formie decyzji
administracyjnej,

- sprawa jest zatatwiana najpdzniej do 1 miesigca od dnia ztozenia
whniosku,

- po uzupetnieniu aktu stanu cywilnego wydawany jest jeden odpis zupetny
uzupetnionego aktu.

Podstawa prawna:



- ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U.
z 2020 r. poz. 463 ze zm.),

- ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej (Dz.U. z 2020 r.
poz. 1546 ze zm.)

Tryb odwotawczy:

Od decyzji odmownej przystuguje stronie prawo wniesienia odwotania do Wojewody
Wielkopolskiego w Poznaniu, delegatura w Koninie za posrednictwem Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego w Kaweczynie, w terminie 14 dni od daty jej doreczenia.

INFORMACJE DODATKOWE:

Akt stanu cywilnego, ktdry nie zawiera wszystkich wymaganych danych, uzupetnia
kierownik urzedu stanu cywilnego, ktéry go sporzadzit, na podstawie innych aktow
stanu cywilnego, akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego prowadzonych dla tego
aktu i innych dokumentéw majgcych wptyw na stan cywilny,

- uzupetnienie aktu stanu cywilnego dokonuje sie z urzedu, na wniosek osoby, ktérej
ten akt dotyczy, lub jej przedstawiciela ustawowego, na wniosek osoby majgcej
interes prawny lub prokuratora, w formie czynnosci materialno-technicznej

- jezeli uzupetnienia aktu stanu cywilnego dokonuje sie z urzedu lub na wniosek innej
osoby niz ta, ktdrej akt dotyczy lub jej przedstawiciela ustawowego, kierownik
urzedu stanu cywilnego powiadamia te osobe o zamiarze uzupetnienia lub ztozeniu
wniosku o uzupetnienie aktu stanu cywilnego,

- jezeli uzupetnienia aktu matzenstwa dokonuje sie na wniosek jednego z
matzonkdw, kierownik urzedu stanu cywilnego powiadamia o ztozeniu wniosku
drugiego matzonka.
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