ODPISY SKROCONE, ZUPELNE I WIELOJEZYCZNE

Whniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego mozna ztozy¢ do wybranego kierownika
stanu cywilnego w Polsce bez wzgledu na miejsce jego sporzgdzenia i przechowywania.

0SOBY UPRAWNIONE DO OTRZYMANIA ODPISOW AKTOW STANU CYWILNEGO

- 0soba, ktérej akt dotyczy,

- wstepni, zstepni, rodzenstwo, matzonek, przedstawiciel ustawowy, opiekun

- sad

- prokurator,

- organy administracji publicznej, jezeli jest to konieczne do realizacji ich ustawowych zadan,

- inne osoby, ktére wykazg interes prawny.

- organizacje spoteczne, jezeli jest to zgodne z ich celem statutowym i przemawia za tym
interes spoteczny. Osoba uprawniona do otrzymania odpisu aktu stanu cywilnego moze
dziata¢ przez petnomocnika, ktéry zobowigzany jest ztozy¢ do akt sprawy oryginat lub
urzedowo poswiadczong kopie petnomocnictwa.

Interes prawny ma miejsce, gdy przedstawienie odpisu aktu stanu cywilnego lub zaswiadczenia
ma istotne znaczenie dla rozstrzygniecia sprawy w postepowaniu sgadowym lub
administracyjnym, co nalezy udokumentowa¢ wezwaniem sadu lub organu administracji do
przedfozenia tego dokumentu lub okazaniem potwierdzonego przez sgd pozwu sgdowego
wzglednie zawiadomienia organu administracyjnego o toczgcym sie postepowaniu.

Wymagane dokumenty:

- pisemny wniosek, osobny do kazdego z zamawianych dokumentéw, wtasnorecznie
podpisany przez wnioskodawce,
- dokument tozsamosci wnioskodawcy (dowdd osobisty lub paszport do wgladu).

Miejsce ztozenia wniosku:

Urzad Stanu Cywilnego Kaweczyn, mieszczacy sie w budynku A Urzedu Gminy Kaweczyn,
Kaweczyn 48, 62-704 Kaweczyn
Optaty:

- 22 zt — optata skarbowa za odpis skrécony i odpis wielojezyczny,

- 33 zt — optata skarbowa za odpis zupetny,

- 17 zt — petnomocnictwo (zwolnienie z tej optaty skarbowej w przypadku, gdy
petnomocnictwa udzielono matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzeristwu.

Optaty wnosi sie na rachunek bankowy: 52 8557 0009 0400 0101
2004 0007

Prosimy o niedokonywanie optaty skarbowej przed ztozeniem
whiosku.

Termin i spos6b zatatwienia:

- Wydanie odpisu aktu stanu cywilnego z ksigg przechowywanych w tutejszym Urzedzie
nastepuje niezwtocznie po przeniesieniu go do rejestru panstwowego, nie pdzniej jednak niz w
terminie do 7 dni roboczych od daty ztozenia wniosku.



- Wydanie odpisu aktu stanu cywilnego z ksigg przechowywanych w innych urzedach stanu
cywilnego w Polsce nastepuje po przeniesieniu aktu z ksiegi papierowej do rejestru
panstwowego w terminie do 10 dni roboczych od daty ztozenia wniosku.

Podstawa prawna:

- Art. 44, 45, 125 ust. 3i 4 oraz art. 130 ust.3 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o
aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2020 r. poz. 463 ze zm.),

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. z 2020 r. poz. 1546 ze zm.)

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2020 .
poz. 256 ze zm.)

- Konwencja Nr 16 sporzadzona w Wiedniu dnia 08 wrzesnia 1976r. w sprawie wydawania
wielojezycznych odpiséw skroconych aktéw stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 roku Nr 166
poz.1735)

Tryb odwotawczy:

Od decyzji, odmawiajgcej wydania odpisu, wydanej przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w Kaweczynie przystuguje stronie prawo wniesienia odwotania do Wojewody Wielkopolskiego
w Poznaniu, delegatura w Koninie za posrednictwem Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w
Kaweczynie, w terminie 14 dni od daty jej doreczenia.
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